UBND HUYEN TUA CHUA CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
PHONG NOI VU Péc lap - Tu do - Hanh phiic

$6:274 IPNV-VTLT Tia Chua, ngay 20 thang 12 nam 2023

Vv béo céo théng ké cong tac
van thu, luu trit nam 2023

Kinh guri:
- Céc co quan t chirc Trung wong duoc to chirc
theo nganh doc tai huyén;
- Céc co quan, don vi thuoc UBND huy¢n;
- UBND céc x4, thi tran.

Thuc hién Cong van sé 3003/SNV-PQLVTLT ngay 13/12/2023 cta So
Noi vu tinh Dién Bién veé viéc théng ké cong tac Van thu, luu trit nam 2023; Can
ctr Quyét dinh s6 772/QD-UBND ngay 05/5/2023 ctia UBND tinh Pién Bién
ban hanh Danh muc céc co quan, t6 churc thude nguén ndp luu ho so, tai liéu vao
Luu trit lich st tinh Dién Bién (cO van ban sao giri kéem).

Pé co sb licu théng ké cong tac van thu, luu trir va tai liéu luu trit duoc
chinh xéac, kip thoi, tham muu UBND huyén bdo cao theo quy dinh. Phong Noi
vu dé nghi cac co quan, t6 chirc Trung wong dugc to chirc theo nganh doc tai
huyén, cac co quan, don vi thugc UBND huyén (sau ddy goi tdt la cde co quan,
don vi), UBND céc x4, thi trdn phdi hop thuc hién mot s6 nhiém vu nhu sau:

1. Céc co quan, don vi, UBND céac xa, thi tran t6 chirc xay dung bao cdo
théng ké cong tac Van thu, luu trit nim 2023 theo ndi dung quy dinh tai Cong
van s6 3003/SNV-PQLVTLT ngay 13/12/2023 cta S& Noi vu tinh Dién Bién vé
viéc thong ké cong tac Vin thu, luu trit ndm 2023.

(c6 cdc biéu kém theo).

2. Bao cdo cua cac co quan, don vi, UBND céc xa, thi tran guri ban dé qua
hé thong TDOffice vé Phong Néi vu (truong hop co quan, don vi khong sir dung
hé thong TDOffice vui long gii ban d0 qua hom thu dién ti:
hadt1109@gmail.com) chim nhét 08 gio 00 phut ngay 01/01/2024 dé tong hop.

Luu y: S6 liéu bao cao théng ké 01 nam tinh tir ngay 01/01/2023 dén hét
ngay 31/12/2023.

Nhén dugc Vian ban ndy, Phong Noi vu huyén dé nghi thu truong cac co
quan, don vi, Chu tich UBND céc xa, thi tran trén dja ban huyén quan tam, phéi
hop trién khai thuc hién, dam bao noi dung yéu cau./.

Nei nhdn: TRUONG PHONG
- Nhu trén;

- Lb. UBND huyén (b/c);
- Luu: VT.

Ping Thi Thanh Huyén


mailto:hadt1109@gmail.com

Biéu s6: 01.SNV-VTLT

SO LUQNG VAN BAN CHI PAOVA HUONG DAN NGHIEP VU

CONG TAC VAN THU
Nam 2023
Don vi tinh: Van ban
Quy ché,
Ma quy trinh | Danh muc Quy dinh
$b Tong sb van thu ho so khac vé vin
thu
A B 1=2+3+4 2 3 4

Téng 50 1
1. Co quan, t6 chirc cap I 2
2. Co quan, to chirc cip 11 3
3. Co quan, to chirc cip III 4
4. Cap huyén 5
5. Cap xa 6




Biéu s6: 02.SNV-VTLT

SO TO CHUC VAN THU
Nam 2023
Pon vi tinh: T6 chire
, q , 7 T6 chuc
Ma so Tong so TO chic van | van thu
thu doc 1ap | khong doc
lap
A B 1=2+3 2 3
Tong so 1
1. Co quan, t6 chire cap I 2
2. Co quan, to chirc cap 11 3
3. Co quan, to chirc cap III 4
4. Cap huyén 5
5. Cap xa 6




Biéu s6: 03.SNV-VTLT

SO NHAN SU LAM CONG TAC VAN THU

Nam 2023
Co Co Co
quan, | quan, | quan,té | Cap
Ma | Tong so t6 t6 chire huyé | Cip xa
50 chitc | chire | caplll | n
cip | | capll
A B | 1=2+...6 2 3 4 5 6
1. Tong s6 nhan
swr(co dén 31-12 01
nambéao cao)
- Trong do6: N 02
- Trong doé 03
chuyén
trach
2. Chia theo trinh
dodao tao
a) Trén dai hoc 04
b) Pai hoc 05
- Trong d6 chuyén 06
nganh van thu, luu
trir
c) Cao ding 07
- Trong d6 chuyén
nganh van thu, luu 08
trir
d) Trung cap 09
- Trong d6 chuyén
nganh van thu, luu 10
tri
d) So cép (tap 1
huanngan han)
- Trong d6 chuyén 12

nganh van thu, luu
tror




3. Chia theo ngach
cong chire, chire

danh nghe nghiép

vién ch&q, chirc
danhnghe nghiép

vin thw

- Vin thu chinh 13
vatuong duong

- Van thu va tuong 14
duong

- Van thu trung cap 15
vatuong duong

- Khac 16
4. Chia theo nhom 17
tuoi

- Tt 30 tré xudng

- Tt 31 dén 40 18
- Tir 41 dén 50 19
- Tt 51 dén 55 20
- Tt 56 dén 60 21
- Trén 60 tudi 22




Biéu s6: 04.SNV-VTLT

SO LUQNG VAN BAN
Nam 2022
Don vi tinh: Van ban
Vin ban Vin ban dén
Ma di
** | Téng | Nén | Pien | Téng Nén Di¢
sO gidy to sO gidy n tu
A B | 1=2+3 2 3 4=5+6 5 6
Téng sb 1
1. Co quan, t6 chic| 2
cap |
2. Co quan, t6 chuc| 3
cap II
3. Co quan, t6 chirc| 4
cap III
4. Cap huyén )
5. Cap xa 6




Biéu s6: 05.SNV-VTLT

SO LUQNG HO SO

Nam 2023
Pon vi tinh: Hé so
Ma Tépg Hb S0 nén Hb so dién
SO SO giay tor
A B 1=2+3 2 3
Téng sb 01
1. Co quan, t6 chire cap I 2
2. Co quan, to chirc cap II 3
3. Co quan, to chirc cap III 4
4. Cap huyén 5
5. Cap xa 6




Biéu s6: 06.SNV-VTLT

SO LUQNG VAN BAN CHI PAO VA HUONG DAN NGHIEP VU

CONG TAC LUU TRU
Nam 2023
Don vi tinh: Van ban
u , .. , ,
ch(é?, ()lluy Quy che | Noit | Bang Cac
Ma . | tinh | khai thac, | Quyra | thoi | quy
5O Tong so nghigp | St dung tai vao han | dinh
| liculvutri | Kkho bao | khac
vu luu - . : 1
trit luu tre | quan Ve
luu
trir
A B | 1=2+...6 2 3 4 5 6
|. Luu trir coquan 01
1.’ Co quan, to churc
cap | 02
2.’ Co quan, td chitre
cap 11 03
3.’ Co quan, td chitre
cap I11 04
5. Cép Xa 06
Il. Luu trir lich 07

st




Biéu s6: 07.SNV-VTLT

SO TO CHUC LUU TRU
Nam 2023
Trung
Ma 7 | tamluu | Phong luu q B¢
sO | Tong so trir va triv To luu trlr | phan
tuong luu
duong tri
A B | 1=2+...5 2 3 4 5}
I. Lwu trir co quan 01
1. Co quan, t6 chire cap I 02 0 0 0 0 0
2. Co quan, to chirc cap 11 03
3. Co quan, to chirc cap III 04
4. Cap huyén 05
0. Cap xa 6| o0 0 0 0 0
Il. Luu trix lich s 07 0 0 0 0 0




Biéu s6: 08.SNV-VTLT

SO NHAN SU LAM CONG TAC LUU TRU

Nam 2023
Luu trv
co quan
MAa i ) Co Co Co c4 ) I;u;u
50 Tong s0 | quan,to | quantd | quanto | | - @El Cép l'nlr1
chue chue chue ye xa fe
cap | cap Il | cap lll su
A B 1=2+...6 2 3 4 5 6 7
1. Tépg s6 nhan sw
(c6 dén 31-12 nam 01
béo céo)
- Trong do: Nir 02
- Trong d6 chuyén
. 03
trach

2. Chia theo trinh

do dao tao

a) Trén dai hoc 04
b) Pai hoc 05
- Trong d6 chuyén

nganh van thu, luu 06
tri

¢) Cao dang 07
- Trong d6 chuyén

nganh van thu, luu 08
tri

d) Trung cip 09
- Trong d6 chuyén

nganh van thu, luu 10
trir

d) So cap (tap huan

ngan han) 1




- Trong d6 chuyén

nganh van thu, luu 12
trir
3. Chia theo ngach
cong chire, chire
danh nghé nghiép
vién chirc, chire
danh nghé nghiép
loju trix
- Luu trr vién chinh

X 13
va tuong duong
- Luu trir vién va

14

tuong duong
- Luu trir vién trung

FENRR 15
cap va tuong duong
- Khéc 16
4. Chia theo nhém
tuoi
- Tir 30 trd xudng 17
- Tir 31 dén 40 18
- Tl 41 dén 50 19
- T 51 dén 55 20
- Tir 56 dén 60 21
- Trén 60 tudi 22




Bidu so6: 09.SNV-VTLT

SO TAI LIEU LUU TRU
Nim 2023

Luu trr co quan

hoéng

M | Bonvi Co Co Co I;f;
/ n vi
< oV quan | quan | quan z z ;
SO . ‘ N 5 5
tinh | Téngsé | 16 6 t huCaé}; Cap | Tich
chic | chirc | chirc ye xa | SY
capl | cap Il | cap III
A B C 1=2+.7| 2 3 4 5 6 | 7
1. Tong s6 phong/ sb Phong/
tap/cong trinh luu trir | 01 | suu tap/
(c6 deén 31/12 nam bao cong
céo trinh
- Trong d6: Séswutap | 02 | Suutap
- Trong d6: Sb cong 03 | Cong
trinh trinh
A xs yen A « & 04 H6 so/
2. So tai liéu nén giay PVBQ
Quy ra mét gia tai licu | 05 | Métgia
a) Murc do xu Iy nghi¢p | 06
vu
- S6 tai liu dd chinh Iy | 07 | Hb so/
hoan chinh bVBQ
Quy ra mét gia 08 | Métgia
- S6 tai liu dd chinh 1y | 09 | Hb so/
so bo bVBQ
Quy ra mét gia 10 | Mmét gia
- S6 tai liéu chua chinh | 11 s
Iy Met gia
E) SO tai liéu bi hu 12 Mét gid
ong
3. S6 tai liéu ban dd 13 | Tim
a) S6 tai liéu da thong £
ké bién muc 14 Tam
b) S6 tai liéu bj hu 15 £
Tam




4. S6 tai liéu ghi Am

Cuoln,

16 | bang, dia

Quy ra sd gid nghe 17 | Gio nghe
a) S6 tai liéu da théng Cuén,
ké bién muc 18 | bang, dia
Quy ra gio nghe 19 | Gio nghe
b) S6 tai liéu bj hu Cudn,
hong 20 | bang, dia

K o xsqen N Cuon,
5. So tai liéu ghi hinh 21 | bang, dia
Quy ra s6 gio chiéu 22 | Gio nghe
a) Sb tai liéu da thong Cudn,
ké bién muc 23 | bang, dia
Quy ra gio chiéu 24 | Gio nghe
b) S tai liéu bi hu Cuén,
hoéng 25 | bang, dia
(;3. So tai liéu phim, 26 Chie
anh i
;I)'rong d6: SO phim am 27 Chie

an
a) S6 tai liéu da théng iy
ké bién muc 28 Chice
1ti) SO tai liéu bi hu 29 Chie
ong
7.86tailicu dien te | 30 | Hdso
Quy ra dung lugng 31 MB
Trong do: S6 tai lidu da 3 so
c6 dit lidu dic ta 32| HoS
Quy ra dung luong 33 MB
8. S tai liéu Khac (chi
34

tiét theo tai liéu)




Biéu s6: 10.SNV-VTLT

SO TAI LIEU LUU TRU THU THAP

Nam 2023
Luu trr co quan Luu
M? D(tyfl Kl Co Co Co ) ) 1m£
50 n Téne 6 | AUaN, to | quan, td | quan,t6 | Cap | Cap 1
£ chirc chirc chic | huyén xa su
cap | cap Il cap III
A B| C 1=2+...6 2 3 4 5 6 7
1. Tai liéu nén gidy
ysduilituluu il | gy
a thu thap frong DVBQ
nam
?yy ra mét gia tai 2 | Mét gia
iéu
b) SO tai ligu luu trir
da dén han thu thap 3 | Métgia
nhung chua thu thap
2. Tai li¢u ban do
a) SO tai liéu luu trit ,
da thu thap trong 4 Tam
nam
b) SO tai li¢u luu trit ,
da dén han thu thap 5 Tam
nhung chua thu thap
3. Tai liéu ghi 4m
a) S6 tai liéu luu trix Cudn,
da thu thap trong 6 bang,
nam dia
Quy ra gio nghe 7 Gio
yragong nghe
b) SO tai liu luu trix Cuon,
da dén han thu thap 8 bang,
nhung chua thu thap dia
4. Tai liéu ghi hinh
a) S tai liéu luu trix Cudn,
da thu thap trong 9 bang,
nam dia




Quy ra gid chiéu

10

Gio

chiéu
b) S6 tai liéu luu trit Cudn,
didénhanthuthap | 11 | bang,
nhung chua thu thap dia
5. Tai liéu phim,
anh
a) S tai liéu luu trix
d4 thu thap trong 12 | Chiéc
nam
b) S6 tai liéu luu trit
d3 dén han thu thap | 13 | Chiéc
nhung chua thu thap
6. Tai li€u dién tir
a) SO tai liéu luu trix
da thu thap trong 14 | Hoso
nam
Quy ra dung lugng 15 MB
b) Sb tai liéu luu trix
didénhanthuthagp | 16 | MB
nhung chua thu thap

7. S6 tai liéu khac
(chi tiet theo tai
liéu)




Bidu s6: 11.SNV-VTLT

SO TAI LIEU LUU TRU PUA RA SU DUNG

Nam 2023
Luu trr co quan
Co Co Co Luu
Ma | Donvi 2 quan, | quan, | quan, | Cép (| trur
6 | tinh | T e e | 6 | huyen | P | lich
50 chac | chic | chic sur
capl | capll | cap Il
A B C 1=2+..6| 2 3 4 5 6 7
1. Tai li¢u phuc vu theo
yéu cau cia dc gia
a) SO luot nguoi khai 01 Luot
thac str dung tai liéu nguoi
. Luot
- Tai phong doc 02 e
nguoi
- Tryc tuyén 03 LHQ‘T.
nguoi
b) S6 HO so/DVBQ phuc 04 HS/
vu doc gia bVBQ
- Trong do tai liéu nén 05 HS/
gidy PVBQ
2. Tai li€u do co quan
Lwu trir cong bo, gidi
thiéu
a) SO luot nguoi khai 06 Luot
thac su dung tai li¢u nguoi
b) S6 Ho so/DVBQ dua 07 HS/
ra st dung bVBQ
- Trong do tai liéu nén og | HS/
giay bVBQ
c)§o bai céng bo, gidi 09 | Bai vit
thiéu
d) S6 lan trung bay, trién A
l3m 10 Lan
- Trong}do~so lan tru’ng 11 Lin
bay, trién 1&m tryc tuyén
d) S6 4n pham xuét ban 12 | Anpham
;iIron"g do6 s6 an pham 13 | An phim
ien tu




Biéu s6: 12.SNV-VTLT

SO TAI LIEU PUQC SAO CHUP

Nam 2023
Luu trr co quan
Co Co Co Luu
Ma | Don vi 2 quan, | quan, | quan, | Cap £ trir
6 | tinh | T g T8 | 6 | huyen | SFP | lich
50 chic | chuc | chic str
capl | capll | cap lll
A B C 1=2+...6 2 3 4 5 6 7
1. S4 tai liéu nén gidy 01
2. S6 tai liéu ban d6 02
3. S6 tai liéu ghi &m 03
4. S6 tai liéu ghi hinh 04
5. S6 tai liéu phim, anh | 05
6. SO tai lidu dién tur 06
7, SO tai liéu khac (chi 07

tiét theo tai liéu)




Biéu s6: 13.SNV-VTLT

DIEN TiCH KHO LUU TRU
Nam 2023
Don vi tinh: m?
th;) cihuqyen duéf Kho

M 2 % ) asu, ua khon Kh
3 Tong so Ton dung dé su dung chuyg 0
Sé 956 bao dé Dbao ndl_ll'lg tam

quan quan

tai tai liéu
li¢u
A B | 1=2+5+6| 2=3+4 3 4 5 6

. Lwu trircoquan | 1

1. Co quan, t6 chirc| 2

cap |

2. Co quan, t6 chuc| 3
cap II

3. Co quan, t6 chuc| 4
cap III

4. Cap huyén 5
5. Cap xa 6

Il. Luu trir lich st | 7




Biéu s6: 14.SNV-VTLT

SO TRANG THIET BI DUNG CHO LUU TRU

Nam 2023
Luu trr co quan Luu
M4 | Pon v Co | Co | Co cio |z | U
s& tinh Téng sb quan, to quan, to quan, to ap | Jich
chuce chuce chiuc | huyén xa ,
A A J4 su
cap | cap Il cap III
A B C 1=2+...6 2 3 4 5 6 7
1. Chiéu dai
gia/ ti bao 01 | Métgia
quan tai liéu
- Trong do gia T
o6 dinh 02 | Met gia
- Trong do gia I
di dong 03 | Métgia
2. Camera 04 | Chiée
quan sat
3. H¢ thong o5 | Hé
chong dot nhap thong
4. Hé thong He
bao chay, chita | 06 théfl
chéy ty dong g
5. I?lnh chira 07 | Chiée
chay
6. HE thong He
diéu hoanhiét | 08 thén
do trung tdm &
7. May diéu 4
hoanhigtde | 00 | Chiee
8.May hit am | 10 | Chiéc
9. Dung cu do .
nhit dg, do am | 11 | Chiee
10. Thiét bi 12 | Chiée

thdng gid




11. May khir

trung tai liéu 13| Chiec
12. Maykhu |94 1 cpige
axit
13 .’Hé théng
thiétbi o, | .| He
phuc ché tai thong
liéu
14. Mang dién Hé

R 16 %
rong thong
15. Mang ndi 17 He¢
bd thong
16. May chu 18 | Chiéc
17.0lwudd | 99 | cpige
liéu
18. May vi tinh | 20 | Chiéc
19.Mayquet | o1 | (pige
(scanner)
20.Maysao | o5 | (pige
chup
21. Céc trang 93

thiét bi khac




Biéu s6: 15.SNV-VTLT

KINH PHI CHO HOAT PONG LUU TRU
Nim 2023

Pon vi tinh: Triéu dong

Luu trit co quan

. Luu
Co Co Co | Cap ) trit
MA’a Téng s quar], to quar], to quar!, to | huyén Catp lich
sO chtre chtre chire xa St
cap | cap Il cap III
A B | 1=2+..6 2 3 4 5 6 7
I. Thu 01
1. Ngan sach cip 02
g.AThu phi st dung tai 03
liéu
3. Thu khac 04
I1. Chi (dong 5 = dong 05
6 + dong 10)
1. Chi hoat dong thuong 06
Xuyén
a) Ngan séach cip 07
b) Tur phi sir dung tai 08
liéu duoc dé lai
¢) Nguon khéac 09
2. Chi dau tu phat trién | 10
a) Ngan séach cip 11
b) Tur phi str dung tai 12
liéu duoc dé lai
¢) Nguon khéc (Chinh 1y | 13

tai lidu ton dong)




22
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