UY BAN NHAN DAN CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
HUYEN TUA CHUA Déc 1ap - Tu do - Hanh phic

Sb: 535 /UBND-NV Tua Chua, ngayo9 thang 5 nam 2025
VIV ra soat, théng ké, phan loai,
ban giao tai liéu trong qua trinh
sap xép t6 chirc bd may cia hé
thong chinh tri trén dia ban
huyén Tua Chua.

Kinh guri:
- Céc co quan, don vi ,thucf)c UBND huyén;
- UBND cac x4, thi tran.

Thuc hién Cong vin sé 414/BNV-VTLTNN ngay 19/3/2025 cua Bo No1
vu vé viéc ting cudng quan ly cong tac van thu, luu trir trong qua trinh sap xép to
chtrc bo may ctia hé théng chinh tri theo Két luan sb 127-KL/TW va Két luan sb
137-KL/TW ctia Bo Chinh tri, Ban Bi thu; Chi thi s6 1402/CT-UBND ngay
08/4/2025 ctia UBND tinh Pién Bién; Ké hoach s6 676/KH-SNV ngay 11/4/2025
ctia SO Noi vu vé viée ting cudng quan 1y cong tac vin thu, luu trit trong qua trinh
sap xép tO chirc bo may ctia hé thong chinh tri theo Két luan s6 127-KL/TW va
Két luan s6 137-KL/TW cua Bo Chinh tri, Ban Bi thu trén dia ban tinh Dién Bién;
Cong van sd 831/SNV-TTLTLS ngay 29/4/2025 cua S& Noi vu vé viéc hudng
dan ra soat, thong ké, phan loai tai liéu trong qua trinh sip xép t6 chic bd may
ctia hé théng chinh tri (cé6 Cong vin giri kém).

Pé trién khai thuc hién kip thoi, hiéu qua, dam bao quan ly an toan tai liu
trudc, trong va sau khi hoan thanh viéc sap xép to chirc bo may hanh chinh tren
dia ban huyén. UBND huyén yéu cau cac co quan don vi, UBND céc x4, thi trdn
thuc hién mot sé nhiém vu sau:

1. Cac co quan don vi, UBND cac x4, thi tran

- Nghién cuu, trién khai thuc hién nghiém tic viéc ra soat, thong ké so
luong ho so, phan loai, tap két tai liéu theo diing huéng dan tai Cong vin s6
831/SNV-TTLTLS ngay 29/4/2025 ctia S& Noi vu.

- P6i v6i ho so tai liéu gidy, sau khi ra soat, thong ké, phan loai, dong g,
1ap danh muc theo dang hudng din tai Cong vin s6 831/SNV-TTLTLS:

+ Céac co quan, don vi cap huyén: Tap két, sap xép 1én ké gia, niém phong
tai li¢u tai kho tap trung ctia huyén bo tri tai Phong N6i vu huyén dé dam bao tinh
an toan, tap trung dén khi ban giao cho Luu trir lich st tinh hoac UBND xa méi
(lwu y: cac co quan, don vi tur chudn bi vt tw luew triv nhie ké, gia hom, hop, khoa...
va nhén luc dé thuc hién viéc tdp két, luu tri tai liéu tai kho).

+ Céc x4, thi tran: Bao quan tai kho, phong cua UBND cép x4 cho dén khi
ban giao vé UBND xd méi quan 1y.

- B6i vai ho so, tai liéu, dit lidu dién ta: Thyc hién tap hop tai liéu, dix liéu
dién tir lién quan dén hoat dong cua co quan, don vi; théng ké, 1ap danh muc cac
cdng viéc da hoan thanh va chua hoan thanh, lwu trir toan bo vao 01 6 cing, niém
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phong dé chuan bi ban giao theo huéng dan cua Sé Khoa hoc va Cong nghé hoic
don vi quan ly, van hanh Hé thdng quan 1y van ban va co quan c6 tham quyén,
dam bao an toan, théng nhat, toan ven co so dit liéu.

- MAu bién ban ban giao, théng ké tai liéu gidy va tai liéu dién tir dugc thuc
hién theo phu luc I, II, III, IV, V, VI. Céac co quan, don vi chiu trach nhiém vé s6
lugng, nd1 dung tai li¢u theo danh muc.

2. Giao Phong N¢i vu huyén

- Chu tri, hudng dan dén dbc cac don vi thuc hién ra soat, thong ké, phan
loai tai li¢u, thuc hién téng hop bién ban, phy luc VII, VIIL IX, X dé bao céo cap
c6 tham quyén dam bao yéu cau.

- B4 tri kho tap trung dam bao dién tich, an toan, c6 bién phap chéng am
mdc, chay no cho céc co quan, don vi tap két tai liéu.

- Ctr cdng churc truc tiép huéng dan cac co quan, don vi tap két ho so, tai
lidu tai kho tap trung; tiép nhan 6 ctimg luu dit liéu cia cac co quan don vi, niém
phong cho ban giao theo quy dinh. Xé&c nhan sb luong ho so, tai liéu, thiét bi luu
trir dit liéu do cac co quan tap két tai kho.

- Lam dau méi két néi cac co quan, don vi lién quan thyc hién tha tuc ban
giao toan bd ho so, tai lidu da diéu kién thudc ngudn nop luu vao luu trix lich sir
v6i Trung tdm Luu trix lich sir tinh; théng nhat véi S& Noi vu ban giao tai liéu
chua du diéu kién nop luu vao luu trix lich sir hodc khong thuoc ngudn nop luu
vao luu trir lich sir cho UBND xa Tua Chua (x& méi thanh 1ap) va Trung tam Luu
trix lich st phdi hop quan ly (UBND x& Tua Chiia c6 trach nhiém nhan ban giao
va bao vé an toan tai liéu).

3. Giao Vin Phong HPND va UBND huyén: Phéi hop véi So Khoa hoc
va Cong nghé xac nhan so luong tai liéu, co s dit liéu tai liéu, nhimg cong viée da
hoan thanh va nhiing cong viéc chua hoan thanh; khoanh ving co so dir liu trén Hé
thdng, trich xuét dix liéu ra thiét bi luu trit, dam bao an toan, toan ven tai liéu va co
s& dir liéu dén khi ban giao cho Luu trit lich sir tinh hoic co quan, to chtc ¢6 tham
quyén sau sap xép to chic bo may.

Nhan duoc Vian ban nay, UBND huyén yéu cau Thi truéng cac co quan,
don vi lién quan cha dong trién khai thuc hién dam bao noi dung, yéu cau. Trong
qua trinh thuc hién néu c6 kho khan, vudng méc lién hé tryc tiép Phong Noi vu
dé thong nhat thuc hién hodc bao céo cap ¢ tham quyen theo quy dinh./.

Noi nhan: LlY BAN NHAN DAN
- Nhu trén; ~
- Ld. UBND huyén;
- Luu: VT.

Nguyén Vin Hung
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