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BÁO CÁO

Tiến độ triển khai công tác chỉnh lý, bàn giao tài liệu 

Thực hiện nhiệm vụ được giao, Phòng Nội vụ thực hiện báo cáo tiến độ triển khai công tác chỉnh lý, bàn giao tài liệu của các cơ quan chuyên môn, đơn vị sự nghiệp thuộc UBND huyện khi kết thúc hoạt động chính quyền cấp huyện tới thời điểm hiện tại, cụ thể như sau:

I. TÌNH HÌNH TRIỂN KHAI, TIẾN ĐỘ THỰC HIỆN

1. Tiến độ thực hiện

Đến thời điểm báo cáo, hiện nay các cơ quan chuyên môn, các đơn vị sự nghiệp, 12 xã thị trấn đã triển khai sắp xếp chỉnh lý tài liệu cơ bản đã hoàn thành:

- Chỉnh lý có hợp đồng: Văn phòng HĐND-UBND, Phòng Nội vụ, Phòng Dân tộc và Tôn giáo, Tài chính - Kế hoạch đã hoàn thành và có biên bản bàn giao; Phòng Nông nghiệp và môi trường đang giai đoạn hoàn thiện, dự kiến 5 ngày tới bàn giao tài liệu.

- Chỉnh lý không có hợp đồng: Theo báo cáo từ các đơn vị, đến thời điểm hiện tại đã hoàn thiện trên 90% khối lượng tài liệu, sẵn sàng cho công tác bàn giao.

- Các đơn vị đã lắp giá, kệ tại kho của Phòng Nội vụ chuẩn bị cho công tác bàn giao: Phòng Nông nghiệp và Môi trường, Phòng Nội vụ, Phòng Kinh tế - Hạ tầng và Đô thị.

 - Phòng Nội vụ đã tham mưu quyết định thành lập Hội đồng xác định giá trị tài liệu loại để hủy theo đúng quy định, hiện đang thực hiện nhiệm vụ.


2. Kết quả, số lượng thực hiện đến thời điểm hiện tại

a) Tài liệu đã chỉnh lý hoàn chỉnh (Đã có mục lục hồ sơ tra cứu)

	TT
	Tên phòng, ban, đơn vị
	Tài liệu vĩnh viễn
	Tài liệu

Có thời hạn
	Ghi chú

(quy ra mét)

	1
	Văn phòng HĐND và UBND huyện
	829
	303
	141,5

	2
	Phòng Nội vụ
	35
	574
	61

	3
	Phòng Dân Tộc và Tôn giáo
	1
	20
	21

	4
	Phòng Tài chính - Kế hoạch
	0
	168
	168

	5
	Phòng Nông nghiệp và Môi trường
	
	
	28.2 (chưa xác định được thời hạn bảo quản)

	
	Tổng
	
	
	419,3


b) Tài liệu chưa chỉnh lý, chỉnh lý sơ bộ (đã chia về năm hoặc theo công trình, dự án). 

	TT
	Tên phòng, ban, đơn vị
	Quy ra m
	Ghi chú

	I
	Các cơ quan, đơn vị thuộc nguồn nộp lưu
	854
	

	1
	Văn phòng HĐND và UBND huyện
	40
	(Phòng y tế 08m, Kế toán 27m, Chữ thập đỏ 2m, Văn phòng HĐND-UBND từ tháng 1/2025 đến nay 3m)

	2
	Phòng Nội vụ
	6
	

	3
	Phòng Kinh tế, Hạ tầng và Đô thị
	121
	

	4
	Phòng Nông nghiệp và Môi trường
	120
	

	5
	Phòng Dân tộc và Tôn giáo
	0
	

	6
	Thanh tra huyện
	2
	

	7
	Phòng VH - Thông tin - Khoa học
	12
	

	8
	Phòng Giáo dục và Đào tạo
	227
	

	9
	Phòng Tài chính - Kế hoạch
	312
	

	10
	Phòng Tư pháp
	14
	

	II
	Các đơn vị sự nghiệp thuộc UBND huyện
	278
	

	1
	Trung tâm Dịch vụ Nông Nghiệp
	8
	

	2
	Ban Quản lý Dự án và Phát triển quỹ đất
	250
	

	3
	Trung tâm GDNN-GDTX
	10
	

	4
	Trung tâm Văn hóa - TTTH
	10
	

	III
	UBND các xã, thị trấn
	1102
	

	1
	TT. Tủa Chùa
	32
	

	2
	Xã Mường Báng
	28,95
	

	3
	Xã Xá Nhè
	35
	

	4
	Xã Mường Đun
	18
	

	5
	Xã Tủa Thàng
	13
	

	6
	Xã Huổi Só
	948
	

	7
	Xã Sính Phình
	23
	

	8
	Xã Tả Phìn
	3
	

	9
	Xã Tả Sìn Thàng
	15
	

	10
	Xã Sín Chải
	162,5
	

	11
	Xã Lao Xả Phình
	14,5
	

	12
	Xã Trung Thu
	15
	

	
	Tổng I+II+III
	2234
	


3. Khó khăn, vướng mắc

- Các cơ quan, đơn vị, địa phương tuy đã bố trí nhân lực để thực hiện công tác thống kê, phân loại tài liệu lưu trữ nhưng chủ yếu là công chức kiêm nhiệm, còn thiếu nghiệp vụ lưu trữ nên việc thống kê, phân loại còn gặp nhiều khó khăn.

- Trụ sở làm việc của UBND các xã, thị trấn còn chật hẹp, chưa bố trí được phòng riêng có đủ điều kiện để phục cho công tác lưu trữ toàn bộ hồ sơ, tài liệu của xã.

- Cơ sở vật chất cho công tác lưu trữ chưa đáp ứng được yêu cầu: phòng, kho lưu trữ còn tạm thời, diện tích chật hẹp, cơ sở vật chất, trang thiết bị bảo quản tài liệu còn thiếu so với yêu cầu chung, chưa đảm bảo công tác quản lý tài liệu lưu trữ theo quy định của Nhà nước.
II. NHIỆM VỤ TRONG THỜI GIAN TỚI

1. Phương án bố trí thời gian, phòng, kho trang thiết bị 

- Đối với cấp huyện:

+ Bố trí trụ sở Phòng Nội vụ là nơi tập kết tài liệu của các cơ quan chuyên môn và Trung tâm Văn hóa - Truyền thanh - Truyền hình huyện.

+ Thời gian bắt đầu bàn giao tài liệu từ ngày 21/6/2025.

- Đối với cấp xã:

+ Bố trí tập kết tài liệu về kho, phòng của 5 đơn vị xã mới (xã Tủa Chùa, Sáng Nhè, Tủa Thàng, Sính Phình, Sín Chải).

+ Thời gian chậm nhất ngày 25/6/2025 là hoàn thành việc bàn giao.

2. Một số nhiệm vụ cụ thể cần thực hiện

- Đề nghị thủ trưởng các cơ quan, đơn vị tiếp tục chỉ đạo thực hiện nghiêm túc Chỉ thị số 1402/CT-UBND ngày 08/4/2025 của UBND tỉnh về việc tăng cường quản lý nhà nước đối với công tác văn thư, lưu trữ trong quá trình sắp xếp tổ chức bộ máy của hệ thống chính trị theo Kết luận số 127-KL/TW và Kết luận số 137-KL/TW của Bộ Chính trị, Ban Bí thư; công văn số 535/UBND-NV ngày 09/5/2025 về việc rà soát, thống kê, phân loại, bàn giao tài liệu trong quá trình sắp xếp tổ chức bộ máy của hệ thống chính trị trên địa bàn huyện Tủa Chùa. Khẩn trương đẩy nhanh tiến độ công tác thống kê, lên danh mục, đóng gói toàn bộ hồ sơ, tài liệu về các công việc đã hoàn thành và hồ sơ, tài liệu về các công việc chưa hoàn thành để gấp rút bàn giao về kho (các cơ quan chuyên môn và Trung tâm VHTTTH huyện bàn tập kết về kho tại Phòng Nội vụ; các xã tập kết, bàn giao về kho tại xã đặt trụ sở).

- Sau khi Phòng Nội vụ tiếp nhận khối lượng tài liệu từ các đơn vị cơ quan, sẽ tiến hành bàn giao tài liệu vĩnh viễn cho Trung tâm Lưu trữ Lịch sử tỉnh, số tài liệu còn lại sẽ bàn giao UBND xã Tủa Chùa (xã tiếp quản trụ sở UBND huyện Tủa Chùa) có trách nhiệm tiếp nhận, bảo quản an toàn tài liệu lưu trữ của UBND cấp huyện đã được thống kê, bó gói, niêm phong; bố trí nhân lực bảo vệ; có biện pháp Phòng chống cháy, nổ, mưa bão, lũ lụt, ẩm mốc, mối mọt, mất mát tài liệu, bảo đảm an toàn tài liệu cho đến khi được bàn giao về Sở Nội vụ (Trung tâm Lưu trữ lịch sử tỉnh) để thực hiện chỉnh lý.

Trên đây là Báo cáo tiến độ triển khai công tác chỉnh lý, bàn giao tài liệu của các cơ quan chuyên môn, đơn vị sự nghiệp thuộc UBND huyện khi kết thúc hoạt động chính quyền cấp huyện của Phòng Nội vụ huyện Tủa Chùa./.
	Nơi nhận:

- Lãnh đạo UBND huyện (b/c);

- Lưu: VT.
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