UBND HUYEN TUA CHUA  CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM

BCP CAI CACH HANH CHINH Déc 1ap - Tw do - Hanh phuc
sé: 3 /TB-BCP Tiia Chia, ngay 18 thand! nim 2022
THONG BAO

Phan c6ng nhiém vu cho cac thanh vién Ban Chi dao Cai cach hanh chinh
Nha nwéc huyén Tua Chua, giai doan 2021-2030

Cin ct Quyét dinh s6 2210/QD-UBND ngay 29/9/2022 caa UBND huyén
Tua Chua vé viéc kién toan Ban Chi dao cai cach hanh chinh Nha nuéc huyén
Tua Chua, giai doan 2021-2030. Truoéng Ban Chi dao Cai cach hanh chinh Nha
nudc huyén Tua Chua, giai doan 2021-2030 phan cong nhiém vu cho cac thanh
vién, cu thé nhu sau:

1. Chua tich UBND huyén - Truéng ban Chi dao

- Lanh d§10, diéu hanh chung cac hoat dong caa Ban Chi dao; phan cong
nhiém vu cu thé cho tirng thanh vién Ban Chi dao.

- Chu tri va két luan cac cudc hop cua Ban Chi dao.

- Quyét dinh nhiing van dé thudc pham vi chtrc ning, nhiém vy, quyén
han trong linh vuc cai cach hanh chinh nha nudc trén dia ban huyén.

2. Trwéng phong Noi vu huyén - Pho Truwéng ban Thwong truc

- Tham muru gitp Truéng Ban Chi dao tryc tiép diéu hanh hoat dong cua
Ban Chi dao; thay mat Trudng ban chu tri va diéu hanh hoat dong cua Ban Chi
dao khi dugc Truong ban Chi dao uy quyén.

- Theo ddi, d6n déc cac co quan lién quan tham muu cho Trudng Ban Chi
dao quyet dinh chirc nang, nhiém vy, quyén han trong linh vuc cai cach hanh
chinh trén dia ban huyén.

- Tham muu giap Truong ban Chi dao tryc tiép dieu phéi, xay dung
chuong trinh, ké hoach va to chac trien khai thuc hién cac nhiém vu cai cach
hanh chinh trén dia ban huyén.

- Chuén b1 noi dung cac cudc hop cua Ban Chj dao, thuong xuyén huong
dan, don doc, kiem tra viéc th1,1:c hién chuong trinh, k& hoach, quyét dinh cua Ban
Chi dao va caa UBND huyén vé nhiém vu cai cach hanh chinh trén dia ban huyén.

- Tham muu, dé X,uét cac giai phap nham nang cao hiéu qua quan ly, diéu
hanh, tdng cuong su phoi hop gitra cac co quan, don vi trén dia ban huyén trong
viéc trién khai nhiém vu cai cach hanh chinh.

- Tham muu cac giai phap, bién phap xay dung va ap dung, duy tri, cai
tien h¢ thong quan 1y chat lugng theo ti€u chuan quoc gia TCVN I1SO 9001:2015
trong cac co quan hanh chinh trén dia ban huyén Tua Chua.
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- Tham muu céc giai phap, bién phap cai cach to chic bo may hanh chinh, xay
dung va nang cao chat lwong ddi ngii can bg, cong chirc, vién chirc trén dia ban huyén.

- Theo dbi, d6n dbc, tw danh gia, chAm diém va cung cip tai liéu kiém
chung tai cac linh vuc, tiéu chi ve cong tac chi dao, diéu hanh; cai cach td chuc
bo may hanh chinh nha nudc; cai cach ché do cong vu. Tham muu, giai quyet
cac thu tuc hanh chinh thuoc tham quyen cua cap huyén do co quan, don vi
minh phu trach.

- Phéi hop voi Phong Tai chinh - Ké hoach huyén 1ap dy toan kinh phi
hoat dong cua Ban Chi dao.

- Hudng dan UBND céc x4, thi tran thuc hién cai cach to chuac bo may
hanh chinh, xay dung va nang cao chat lugng doi ngfi can bg, cong chuc.

- Giap Truong ban Chi dao danh gia viéc thuc hién chire trach, nhiém vu
Cua cac thanh vién Ban Chi dao; dé xuat thi dua, khen thuéng va ky luat doi véi
cac to chirc, ca nhan co lién quan trong cong tac cai cach hanh chinh.

- Thuc hién cac nhiém vu khac do Truéng Ban Chi dao phan cong.

3. Nhiém vu cac Uy vién

3.1. Nhiém vu chung

- Tham dy ddy du cac cudc hop cia Ban Chi dao, chuan bi ndi dung bao
cao theo phan cong; tich cuc tham gia y kién thao luan doi véi cac van dé thugc
noi dung lam viéc cua Ban Chi dao.

- Tham muu xay dyng Ké hoach CCHC hang nam; xay dyng bao cao
CCHC dinh ky, nam; cung cap tai liéu kiém ching va cham diém xac dinh chi
s0 CCHC hang nam theo linh vyc duge phén cong. Li€n hé chat ché voi céc so,
nganh cham diém tham dinh thudc linh vuc phu trach trong cong tac cham diém
CCHC.

- Chi dao, huéng dan, don doc, kiem tra viéc to chuc thuc hién cac nhigm
vu thuge linh vue duge phan cong trén pham vi toan huyén; tong hop ket qua,
bao cao Ban Chi dao tai cac cudc hop dinh ky va dot xuat.

- Thuc hién cac nhiém vu khac do Trudng ban Chi dao phan cong.

3.2. Nhiém vu cu thé

3.2.1. Chanh Vin phong HDND&UBND huyén

- Chf} tri phoi hc_yp V6i co quan Thuong truc chuan bi cac nodi dung, diéu
Kién, dia diém va cac diéu kién khac cho cac cudc hop cia Ban Chi dao.

- Chi dao Van phong HDND&UBND huyén thuc hién cong tac kiém soat,
Kiém tra tha tuc hanh chinh cta huyén theo quy dinh.

- Chi dao, don déc, tu danh gia, cham diém va cung cip tai liéu kiém
chung tai linh vuc, tiéu chi vé cong tac cai cach thil tuc hanh chinh, giai quyét
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thu tuc hanh chinh; chiu trach nhiém trude Truong ban Chi dao vé tai liéu kiém
chirng do co quan, don vi cung cap.

- Quan Iy hoat dong cua Bo phan tiép nhan va Tra két qua theo co ché mot
ctra, mot cua lién thong huyén.

3.2.2. Truémg phong Tai chinh - K& hoach huyén

- Tham muu dé Xuat cac giai phap, bién phap thuc hién nhiém vu trong
linh vuc cai cach tai chinh cong ctaa huyén.

- Chu tri viéc xay dung ké hoach kinh phi hang nim; huéng dan lap du
toan, quan ly va st dung kinh phi dam bao thuc hién cong tac cai cach hanh
chinh cua huyén theo quy dinh hién hanh.

- Chi dao, don déc, tu danh gia, chAm diém va cung cap tai liéu kiem
chung tai linh vuec, tiu chi Vvé cai cach tai chinh cong; chiu trach nhi¢m trudc
Trusng ban Chi dao vé tai lieu kiém chang do co quan, don vi cung cap. Tham
muu, giai quyét cac thu tuc hanh chinh thudc tham quyén cua cap huyén do co
quan, don vi minh phu trach.

- Huéng dan UBND cac x4, thi tran, cic co quan, don vi thuoc UBND
huyén thuc hién nhiém vu cai cach tai chinh cong.

3.2.3. Truwéng phong Tuw phap huyén

- Tham muu, dé Xuat cac giai phap, bién phap thyc hién nhiém vu cai cach
thé ché.

- Chi dao, don déc, ty danh gia, chim diém va cung cép tai lieu kiém
chting tai linh vuc, tiéu chi V& cai cach thé ché; chiu trach nhiém truéc Trudéng
ban Chi dao vé tai liéu kiém chiing do co quan, don vi cung cap. Tham muu,
giai quyét cac thu tuc hanh chinh thudc tham quyén cua cap huyén do co quan,
don vi minh phu trach.

- Huéng dan UBND céc x3, thi trg‘m, cac co quan, don vi thugc UBND
huyén thuc hién nhiém vu cai cach thé che.

3.2.4. Truédng phong Van héa va Thong tin huyén

- Tham muu, dé Xuat cac giai phap, bién phap thuc hién nhiém vu xay
dung va phat trién Chinh quyén dién tir, Chinh quyén so trén dia ban huyén.

- Trién khai c6 hiéu qua viéc tng dung cong nghé thong tin trong hoat
dong cua cic co quan hanh chinh trén dia ban huyén, cong tac thong tin, tuyén
truyén; da dang muc dg tuyén truyén ve cai cach hanh chinh.

- Chi dao, don déc, tu danh gia, cung cap tai liéu kiém chang tai linh vurc,
tiéu chi vé cong tac tuyén truyén CCHC, da dang muc do tuyén truyén CCHC;
Xay dung va phat trién Chinh quyén dién ta, Chinh quyén s6; chiu trach nhiém
truge Truong ban Chi dao vé tai liéu kiém chiing do co quan, don vi cung cap.
Tham muu, giai quyét cac thi tuc hanh chinh thudc tham quyén cua cap huyén
do co quan, don vi minh phu trach.
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- Huéng dan UBND x4, thi tran, cac co quan, don vi thuoc UBND ‘huy,én
thyuc hién nhiém vu xay dung va phat trién Chinh quyén dién tir, Chinh quyén so.

3.2.5. Giam doc Trung tam VH-TT-TH huyén: Chu tri phdi hop Véi
Phong Vin hoa va Thong tin huyén, cac co quan, don vi lién quan thyc hién tét
cong tac tuyén truyén CCHC, da dang mutrc do tuyén truyén CCHC trén dia ban
huyén; chiu trach nhiém trude Truéng ban Chi dao vé tai liéu kiém chiing do co
quan, don vi cung cap.

3.2.6. Truéng phong cac phong: Kinh té va Ha tang, Giao duc va Pao
tao, Lao dong - Thuong binh va Xa hoi, Nong nghiép va Phat trién nong thon,
Tai nguyén va Méi treong, Dan tgc huyén; Chanh Thanh tra huyén

- Theo ddi, don dbc, tu danh gia, chAm diém va cung cap tai lidu Kiém
churng tai cac linh vuec, ti€u chi lién quan.

- Tham muu, giai quyét cac thil tuc hanh chinh thugc tham quyén cua cap
huyén do co quan, don vi minh phu trach.

- Phdi hop cung céap day du tai liéu kiém chimg cham diém chi s6 CCHC
khi dugc yéu cau; chiu trach nhiém trudc Truong ban Chi dao vé viéc cung cap
tai liéu kiém ching.

3.2.7. Chii tich UBND cac x4, thi tran

- Trién khai thyc hién cong téc cai cach hanh chinh trén dia ban x4, thi
tran theo quy dinh; tham muu, giai quy€t cac thu tuc hanh chinh thu¢c tham
quyén cua cap xa.

- Phéi hop cung cap day du tai liéu kiém chang cham diém chi s6 CCHC
khi dugc yéu cau; chiu trach nhiém truéc Truong ban Chi dao vé viéc cung cap
tai liéu kiém ching.

3.2.8. Truwéng Ban Tuyén gido Huyén uy: T6 chue tuyén truyén quan
diém, duong 16i cia Pang, cac chinh sach cua nha nuwdc vé cong tac cai cach
hanh chinh dén can b9, dang vién trong toan huyeén; chi dao dinh hudng, hudng
dan, kiém tra, giam sat vé chinh tri, tu tuong trong hoat dong cia cac co quan
van hod, co quan thong tin dai chiing & huyén, ¢am bao hoat dong theo dung ké
hoach cai cach hanh chinh ctaa huyén.

3.2.9. Truéng Ban Té chirc Huyén iy - Uy vién: Tham muu cho Huyén uy,
Ban Thuong vy giai phéap, bién phap cai cach to chac b may hanh chinh, xay dung
va nang cao chat lugng ddi ngii can bd, cong chirc, vién chirc trén dia ban huyeén.

3.2.10. Chi tich Uy ban Mt tran To quéc Viét Nam huyén: Phat huy
suc manh dai doan két dan toc, thuc hién dan cha, dong thuan xa hoi vé cai cach
hanh chinh.

3.2.11. Chanh Vin phong Huyén iy: Tham muu, dé xuat véi Huyén ty,
Ban Thuong vy Huyén uy cac chuong trinh, ké hoach, cac van ban lanh dao vé
cong tac cai cach hanh chinh trén dia ban huyén.



3.2.12. Uy vién kiém thw ky

- Gitip Ban Chi dao tong hop, béo céo cong tac cai cach hanh chinh trén
dia ban huy¢n.

- Phéi hop véi Vian phong HDND&UBND huyén chuan bi cac diéu kién
cho cac cudc hop cua Ban Chi dao.

Ngoai cdc nhiém vu cu thé dwec giao Thii truéng cdc co quan, don vi
c6 lién quan, UBND cdc xd, thi trdn hang ndm chi dao co quan, don vi minh
Viét it nhdt 01 sdng kién lién quan dén cong tic CCHC thugc linh vwe dwoc
phédn cong.

Trén day la ndi dung phan cong nhiém vu cac thanh vién Ban Chi dao Cai
cach hanh chinh Nha nudc huyén Tua Chua giai doan 2021-2030. Trong qua
trinh t6 chuc thyc hién, néu cé vuéng mic, cac thanh vién bao cao kip thoi dé
Truong ban Chi dao xem xét, diéu chinh cho phu hop./.

Noi nhgn: TRUONG BAN

- S& Noi vu tinh Dién Bién;

- TT. Huyén uy;
- TT. HDND huyén; (b/c)
- LDb. UBND huyeén;

- Thanh vién BCB;

- UBND céc x4, thi tran;

-Luu: VT, NV.

ICH UBND HUYEN
Lwong Tuan Anh
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