UY BAN NHAN DAN CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM

HUYEN TUA CHUA Déc 1ap - Tw do - Hanh phuc
$6:206 /KH-UBND Tua Chiia, ngay 24  thdang 12 nam 2021
KE HOACH

Tuyén dung cong chirc cic co quan chuyén mén
thugc UBND huyén Tua Chua nam 2022

|. CAN CU PHAP LY
_ Luat Can bo, cong chirc ngay 13/11/2008; Luat stra d6i, bo sung mot sb
diéu cua Luat can bd, cong churc va Luat vién chuc ngay 25/11/2019;

Nghi dinh s0 62/2020/ND-CP ngy 01/6/2020 ctia Chinh phii vé vi tri
viéc lam va bién ché cong churc;

_ Nghi dinh s6 138/2020/ND-CP ngay 27/11/2020 ctia Chinh phii Quy dinh
vé tuyén dung, st dung va quan ly cong chirc;

Thong tu sO 06/2020/TT-BNV ngay 02/12/2020 cua B Noi vu ban hanh
Quy ché t6 chirc thi tuyén, xét tuyén cong chure, vién chirc, thi nang ngach cong
chure, thi hodc xét thang hang chuc danh nghé nghiép vién chirc; Noi quy thi
tuyén, xet tuyén cong chirc vién chirc, thi nang ngach cong chire, thi hodc xét
thang hang chic danh nghé nghiép vién chuc;

Thoéng tu sd 02/2021/TT-BNV ngay 11/6/2021 cua B6 Noi vu quy dinh
ma s0, ti€u chuan chuyén mon, nghi¢p vu va xép lwong do61 voi cac ngach cong
chtrc chuyén nganh hanh chinh va cong chirc chuyén nganh van thu;

Thong tu s§ 92/2021/TT-BTC ngay 28/10/2021 cua Bo Tai chinh quy
dinh muc thu, ché do thu, nop, quan 1y va sir dung phi tuyén dung, dyu thi nang
ngach, thang hang cong chtic, vién chirc;

Quyét dinh s6 04/2010/Qb-UBND ngay 31/5/2010 cia UBND tinh Di¢n

Bién ban hanh Quy dinh vé phan cap quan 1y t6 chitc b may, bién ché, can b9,
cong chtrc, vién chirc nha nudc trén dia ban tinh Dién Bién;

Quyét dinh s6 3250/QD-UBND ngay 15/12/2021 cia UBND tinh Dién
Bién v€ vi€c giao bién ché cong chire trong cac co quan cuia HDND, UBND cép
tinh, cap huyén nam 2022;

Thong bao 5O 461-TB/HU ngay 16/12/2021 cua Ban Thuong vu Huyén
uy Taa Chua vé chu truong tuyén dung cong churc cap huyén.

11. SO LUQNG BIEN CHE CONG CHUC PUQC CAP CO THAM
QUYEN GIAO VA SO LUQNG BIEN CHE CHUA SU DUNG CUA CO
QUAN SU DUNG CONG CHUC

N,'Zlm 2022, UBND huyén Tua Chua dugc UBND tinh PBién Bién giao 98
bién ché cong chirc. Sau khi dugc giao bién ché, UBND huyén da quyét dinh
giao 98 bién ché cho cac co quan chuyén mon thugc UBND huyén.
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Tinh dén ngay 01/01/2022, s6 cong chirc thuc té thuc hién tai cac co quan
chuyén mén thuéc UBND huyén 13 88 ngudi, con thiéu 10 nguoi so véi sb
lugng duoc giao, trong do:

- Phong Kinh té va Ha tang huyen thuc hién 07/08 bién ché duoc giao:
Thiéu 01 bién ché so véi s6 lugng duogc giao;

- Phong Dan toc huyén thyc hién 02/03 bién ché duogc giao: Thiéu 01 bién
ché so voi so lugng duoc giao;

- Thanh tra huyén thyc hién 03/05 bién ché dugc giao: Thicu 02 bién ché
so v&i sO luong dugc giao;

- Phong Gido duc va Dao tao thuc hién 06/08 bién ché dugc giao: Thiéu 02
bién ché so véi so lugng dugc giao;

- Phong Nong nghi¢p va Phat ’trién noéng thon thyc hién 09/11 bién ché
duogc giao: Thicu 02 bién ché so vai sO lugng dugc giao;

- Phong Tai nguyén va Mo6i truong thuc hién 04/06 bién ché dugc giao:
Thiéu 02 bién ché so voéi sb luong duoc giao.

1. BIEN CHE CAN TUYEN, TIEU CHUAN, PIEU KIEN PANG
KY DU TUYEN O TUNG VI TRI VIEC LAM

1. Bién che, so lwgng can tuyén & tirng vi tri viéc lam

- Cong chirc Phong Kinh té va Ha tang, vi tri viéc 1am: Quan 1y xay dung
(M& VTVL: 23.2.27);

- Cong chtrc Thanh tra, vi tri viéc lam: Thanh tra (M@ VTVL: 23.2.54);

- Cong chic Phong Gido duc va Pao tao, vi tri viéc 1am: Ké toan (M
VTVL: 23.3.7);

- Cong chuac Phong Nong nghiép va Phat trién nong thén, vi tri viéc lam:
K¢ toan (M@ VTVL: 23.3.7).

2. SO0 lwgng vi tri viéc lam can tuyén doi véi nguwdi dan toc thiéu so,
S0 lwong vi tri viéc 1am thyc hién xét tuyén doi véi tirng nhom doi twong

Ngudi cam két tinh nguyén 1am viéc tir 05 nam trd 1én ¢ ving c6 diéu
kién kinh té - xa hoi dic biét kho khin; ngudi hoc theo ché d6 cir tuyén theo
quy dinh cua Luat Gido duc, sau khi tot nghiép vé cong tac tai dia phuong noi
cur di hoc; sinh vién t6t nghiép xuat sic, nha khoa hoc tré tai niang: Khong
thye hién xet tuyén riéng ddi voi nhitng ddi tuong nay do chi tiéu tuyen dung
moi vi tri viéc lam chi c6 01 nguoi, UBND huyén dé nghi néu co dbi tuong
trén nop ho so du tuyen van thuc hién thi tuyen canh tranh véi tat ca nhiing
ngudi nép hd so khac dé dam bao cong bang va chat lugng céng chirc duoc
tuyén dung.
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3. Piéu kién ding ky dw tuyén & tirng vi tri viéc 1am

Nhu ciu tuyén dung

So

Yéu

VTVL: 23.3.7)

Vi tri viéc 1am | Hinh | lwgng chuvé | Yéu . | Yéu cau
STT can tuyén thire chi Ng%wh trinh | clu vé N%m'u. khéac
2 i cong A ~ | ngir thi
tuyén | tiéu , do chuyén 2
A chire A R tuyén
dung | can chuyén | nganh
tuyén mon
- Cong chtrc 3 Eggglv(;g
Phong Kinh té Chuyén KX yen v
\ A : iy : thuat v11iri cong
va Ha tang, vi . Vién Pai NS A hite 6
A 1a Thi x ' cébng | Tiéng | chuc cO
1 tri viéc lam: 2 01 (ma hoc - kinh
Y tuyén n | e 1a trinh Anh '
Quan ly xay ngac ro len XAy nghiém
dyng (Ma 01.003) dung cong tac
VTVL: 23.2.27) 05 nam tré
A ) K& 1én tai cac
- Cong chue Chuyén thu}aitt CO quan,
Thanh tra, vi tri : vién Pai A 4 don vi, to
A 1a Thi ~ : cong | Tiéng L
2 | viéc lam: Thanh tuvén 01 (ma hoc trinh Anh churc
tra (Ma VTVL: Y ngach | trd 1én xay doanh
23.2.54) 01.003) dung nghi¢p
- Cong chuc o
Phong Gido duc Ke toan :
N i i VIEn bai X &
va Dao tao, vi Thi ~ Keé Tiéng
3 ;A 1s X 2 01 (ma hoc !
tri viéc lam: Ké | tuyén A toan Anh
4n (M3 VTVL: ngach | trd lén
toan (Ma X 06.031)
23.3.7)
- Cong chirc
Phong N6ng Ké toan
hiép va Pha : ié i . .z
n% 1@;1 va Aat Thi V|e[1 Dai Ké Tiéng
4 | trién nong thon, 2 01 (mé hoc 3
C A tuyén 1A toan Anh
vi tri viéc lam: ngach | tré 1én
K¢ toan (Ma 06.031)

IV. CACH THUC, HINH THUC, NQI DUNG TUYEN DUNG, XAC
PINH NGUOI TRUNG TUYEN

1. Cach thirc tuyén dung: Thi tuyén.

2. Hinh thirc, ndi dung va thoi gian thi: Thi tuyén cong chirc duge thuc
hién theo 2 vong thi nhu sau:

2.1.Vong 1: Thi kiém tra kién thirc, nang luc chung.
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a) Hinh thure thi: Thi tric nghiém trén gidy.
b) Noi dung thi: Gdm 3 phan, thoi gian thi nhu sau:

7 Phén I: Kién thic chung, 60 cau hoi qhiéu biét chung vé hé théng chinh tri,
t0 chuic bo may cua Pang, Nha nudc, cac to chjxc chinh tr1 - x& ho1; quan ly hanh
chinh nha nudc; cong chure, cong vu va cac kién thirc khac dé danh gia nang luc.
Thoi gian thi 60 phut;

Phén II: Ngoai ngit, 30 cau hoi Tiéng Anh. Thoi gian thi 30 phut;

Phan III: Tin hoc, 30 cau hoi k§ ning st dung cong nghé thong tin co ban.
Thoi gian thi 30 phut.

¢) Mién phan thi ngoai ngit d6i voi cac trudng hop sau:
- C6 bang t6t nghiép dai hoc tré 1én chuyén nganh ngoai ngir.

- Co bang t6t nghiép dai hoc tré 1én chuyén ‘nganh theo yéu cau cua vj tri
viéc 1am dy tuyén do co s& gido duc nudc ngoai cap va dugc cong nhén tai Viét
Nam theo quy dinh;

- Co6 chirng chi tiéng dan tdc thiéu s6 hodc la nguoi dan toc thi€u so.

d) Mién phan thi tin hoc d6i v&i cac trudng hop co bang tot nghiép tir
trung cap tr¢ 1én cac chuyén nganh lién quan dén tin hoc, cong nghé thong tin;

d) Két qua thi vong 1 duoc xac dinh theo sd cdu tra 1oi ding cho timg
phan thi quy dinh tai diém b, néu tra 161 dang tir 50% so cau hoi tr¢ 1én cho tung
phan thi thi nguoi du tuyén duogc thi tiép vong 2.

2.2.Vong 2: Thi moén nghiép vu chuyén nganh.

a) Hinh thuc thi: Phong van.

b) Noi dung thi: Kiém tra kién thirc vé chu truong, dudng 16i cua Pang,
chinh sach, phéap luat vé nganh, linh vuc tuyén dung; k¥ nang thuc thi cong vu
cua nguoi du tuyén theo yéu cau cua vi tri viéc lam can tuyén.

¢) Thoi gian thi: 30 phit (&rudc khi thi phong van, thi sinh dw thi c6 khong
qua 15 phut chuan bi).

d) Thang diém: 100 diém.

3. Xac dinh ngudi tring tuyén trong ky thi tuyén cong chirc

3.1. Nguoi trang tuyén trong ky thi tuyén cong chirc phai c6 du cac diéu
kién sau:

a) C6 két qua diém thi tai vong 2 dat tir 50 diém tro lén.

b) C6 két qua diém thi tai vong 2 cong voi diém wu tién (Néu cd) cao hon
lay theo thtr ty diém tir cao xudng thap trong chi tiéu dugc tuyén dung cua ting
vi tri viéc lam.

3.2. Truong hop co tir 02 ngudi trd 1én c6 tong sé diém tinh theo quy dinh
tai diém b muyc 3.1 bang nhau cuta vi tri viéc lam can tuyén thi nguoi cé két qua
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diém thi vong 2 cao hon 13 ngudi trang tuyén; néu van khong xac dinh dugc thi
Chu tich UBND huyén Taa Chua quyét dinh ngudi triing tuyén.

3.3. Nguoi khong tring tuyén trong ky thi tuyén coéng chire khoéng dugc
bao luu két qua thi tuyén cho cac ky thi tuyén lan sau.

V. CAC NQI DUNG KHAC
1. Piéu kién ding ky du tuyén

a) Nguoi co du cac diéu kién sau day khong phan biét dan toc, nam nir, thanh
phan x3 hoi, tin ngudng, t6n gido duge dang ky dy tuyén cong chirc:

- Co mot quoc tich la quoc tich Viét Nam;

- Du 18 tudi trd én;

- C6 don du tuyén; c6 1y lich rd rang;

- C6 van bang, chtng chi pht hop;

- C6 pham chét chinh tri, dao dirc tot;

- Pu strc khoé dé thyc hién nhiém vy;

- Dap (g diéu kién cu thé clia timg vi tri dy tuyén néu tai myc diéu kién dang
ky du tuyén & timg vi tri vi¢c lam.

b) Nhitng nguoi sau diy khong duoc dang ky du tuyén cong chic:

- Khong cu tra tai Viét Nam;

- Mt hodc bi han ché nang lyc hanh vi dan sy;

- Dang bi truy ctru trach nhiém hinh sy; dang chip hanh hodc da chip hanh
xong ban an, quyét dinh vé hinh su ctia Toa an ma chua dugc xo6a an tich; dang bi ap
dung bién phap xur Iy hanh chinh dua vao co s chita bénh, co so gido duc.

2. Uu tién trong tuyén dung

a) Anh hung Lyc lugng vi trang, Anh hung Lao dong, thuong binh, nguoi
hu(")’ng chinh géch nhu thuong binh, thuong binh loai B: Pugc cong 7,5 diém
vao két qua diém thi tai vong 2.

b) Nguoi dan tdc thiéu sb, si quan Quan doi, si quan Cong an, quan nhén
chuyén nghiép phuc vién, nguoi lam cong tac co yéu chuyén nganh, hoc vién t6t
nghiép dao tao si quan du bi, tot nghiép dao tao Chi huy truéng Ban Chi huy Quan
su cap xa nganh quan sy co s& duoc phong quan ham si quan du bi di ding ky
ngach si quan du bi, con liét si, con thuong binh, con bénh binh, con ciia ngudi
hudng chinh sach nhu thuong binh, con cia thuong binh loai B, con dé ctia nguoi
hoat dong khang chién bi nhiém chit doc hoa hoc, con Anh hung Luc luong vii
trang, con Anh hung Lao dong: Pugc cong 5 diém vao két qua diém vong 2.

¢) Nguoi hoan thanh nghia vu quan sy, nghia vu tham gia Cong an nhén dan,
d6i vién thanh nién xung phong: Puoc cong 2,5 diém vao két qua diém vong 2.

Luu y: Truong hop nguoi dy xét tuyen cong chuec thudc nhiéu dién wu tién quy
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dinh trén thi chi duwoc cong diém wu tién cao nhat vao két qud diém thi tai vong 2.
3. Thong bio tuyén dung va tiép nhin phiéu ding ky du tuyén

a) UBND huyén thong bao cong khai it nhat 01 1an trén mot trong nhing
phuong tién thong tin dai chiing sau: Béo in, bao dién tir, bao noi, bao hinh; dong
thoi dang tai trén trang Thong tin dién tir huyén Tua Chua va niém yét cong khai
tai tru s& 1am viée vé tiéu chuan, diéu kién, sb luong can tuyén, thoi han va dia
diém tiép nhan Phiéu ding ky du tuyén cta ngudi dang ky du tuyén theo quy dinh
tai Nghi dinh s6 138/2020/NB-CP ngay 27/11/2020 ctia Chinh phu.

b) Thoi han nhan phiéu ding ky du tuyen ctia ngudi dang ky du tuyén it
nhat 13 30 ngay, ké tir ngay thong bao tuyen dung cong khai trén phuong tién
thong tin dai chung va t chirc tiép nhan phiéu dang ky du tuyén.

¢) Pia diém tiép nhan phleu dang ky du tuyén: Phong No6i vu huyén Tua
Chua (nhdn phiéu ding ky dy tuyén trong gic hanh chinh, nhitng ngay lam viéc).

7 d) Sé dién thoai cua co quan t6 chirc can bd giup ngudi dung dau co quan
c6 tham quyén tuyén dung: 02153.845.493
5. L& phi: Thuc hién theo quy dinh tai Thong tu s6 92/2021/TT-BTC
ngay 28/10/2021 cia B§ Tai chinh quy dinh muc thu, ché do thu, ndp, quan ly
va st dung phi tuyén dung, du thi nang ngach, thang hang cong chirc, vién chic.
Duy kién sb luong ngudi dang ky du tuyen dudi 100 nguot nén s& t6 chirc

thu 500.000 dong/1 thi sinh (neu thuc té $6 lwong thi sinh dw tuyén cao hon 100
ngueoi thi UBND sé hoan tra sé tién thira cho cdc thi sinh theo quy dinh).

4. To chirc tuyén dung

- Sau khi hét thoi han nhan Phiéu dang ky, UBND huyén Tiia Chia thanh
lap Hoi dong tuyén dung theo quy dinh tai Di€u 14, Nghi dinh s6 138/2020/ND-
CP; Di€u 1, Thong tu s6 06/2020/TT-BNV; Hoi dong tuyén dung thanh lap cac
Ban gitp viéc: Thanh 1ap Ban kiém tra phiéu dang ky du tuyén, Ban d¢ thi, Ban
col tl}i, Ban phach, Ban chém, thi, Ban cham phuc khéao, Ban kiém tra sat hach
khi t6 churc thuc hién phdng van tai vong 2.

- T6 chire thu phi du tuyén va st dung phi du tuyén theo quy dinh.

- T6 chirc thi; chim thi; chdm diém phong van.

—chX) chtre thyce hién tuyén dung cong chirc theo Quy ché t6 chirc thi tuyén,
x€t tuyén cong chirc ban hanh kém theo Thong tu s6 06/2020/TT-BNV.

- Chap hanh cac quy dinh vé kiém tra, giam sat ky thi tuyén, xét tuyén cua
co quan c6 tham quyén theo quy dinh.

- Tiép nhan va giai quyet d¢ nghi phic khao, khi€u nai, to cdo (néu co)

- Sau khi t6 chlﬁ:c’tuyén dung béo cao dé nghi S Noi vu phé duyét két qua
trude khi ban hanh quyét dinh tuyén dung.
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Trén day 1a K& hoach tuyén dung cong chic cic co quan chuyén mon
thuoc UBND huyén Ttia Chua nam 2022 cuia UBND huyén Tua Chua./.

Noi nhgn: TM. UY BAN NHAN DAN
- S& Noi vu tinh Dién Bién; CHfJ TICH

- TT. Huyén ty; 7 ’

- Lanh dao UBND huyén;

- Luu: VT.



Tén VIVL: QUAN LY XAY DUNG Ma VTVL: 23.2.27

Pon vi cong tac | Phong Kinh té va Ha ting

Quan 1y truc tiép  [Trudng phong Kinh té va Ha tang

Quan 1y chirc nang [UBND huyén

Quan h¢ cong viéc [Cac Phong thudc S&, nganh cé lién quan; cac phong, ban,
don vi, UBND cac x4, thi tran va cac don vi, ca nhan co lién
quan

Cong viéc lién
quan

Muc tiéu vi tri cong viéc (tom tdt tong quan vé VTVL): Can ctr chi dao cua
Truong phong, cac quy dinh hién hanh cua co quan c6 tham quyén, ké hoach
cong tac cua Phong dé thuc hién cac nhiém vu duoc giao vé cong tac quan ly
vé xay dung; T6 chirc thuc hién nhiém vu, hudng dan, theo ddi, don ddc, kiém
tra cac nhiém vu dugc giao; tham muu, dé xuét cac bién phap dé thuc hién céc
quy dinh vé cdng tac quan 1y vé xay dung trén dia ban huyén dat hiéu qua;
Tham muu thuc hién cac nhiém vu thudc chirc nang, nhi€ém vu dam bao chét
lugng, thoi han, quy trinh, thu tuc theo quy dinh ctia phap luat.

Ty | Tiéu chi danh gia hoan
Céc nhiém vu chinh trong | thanh cong viée (két

thot qua san pham cong
gian viéc)
Tham dinh thiét ké ban vé& thi cong - tong dy Dung quy trinh, ding
tqén; kiém,tra }(ét qua tham dmh ,cﬁa cac chu 200h Thong tu, nghi dinh,
dau tu thiét ké ky thuat, thiét ké ban v& thi dam bao chat luong,
cong - téng du toan cac du an trén dia ban. tién do

Dung quy trinh, ding
Thong tu, nghi dinh,
dam bao chat luong;
tién do.

Kiém tra hd so nghiém thu giai doan xay dung
hoan thanh cta cac cong trinh xay dung trén| 250h
dia ban.
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Tham muu thdm dinh phuong an bdi thuong
ho tro va tai dinh cu thugc pham vi giai phong
mat bang.

200h

Dung quy trinh; ding
Thong tu, nghi dinh,
dam bao chat lugng,
tién d9.

Tham gia cac cong viéc khac theo sy phan|
cong cua lanh dao phong

150h

bam bdo dung theo cac
quy dinh cua phap luat.

Tham muu trong viéc td chirc thuc hién cac co
ché chinh sach v€ nha & va cong so;

200h

bam bdo dung theo cac
quy dinh cua phép luat.

Phoi hop vé6i thanh tra xdy dung kiém tra céac
cong trinh xay dung trai phép vi pham hanh
lang bao vé cac cong trinh ha tang k¥ thuét trén
dia ban.

200h

bam bdo dung theo cac
quy dinh cua phap luat.

Lap ké hoach trién khai cong viéc theo thang,

Pung huéng dan, quy

quy, nam. 50h dinh.
Bao céo, dé xuét véi lanh dao phong vé to chirc bam bao dang theo
A " A A 50h R
thuc hién cac nhi€ém vy chuyén mon. guy trinh
Ch}l d(').r;lg phO} hop V(.{l doyg nAghlep a don vi bung nhiém vu dugc
khac trién khai thuc hién cac cong viéc duoc| 50h - .
~ A . lanh dao giao.
lanh dao phong giao
, e A A s . A A Pam bao dung theo céc
Chu dong cap nhat cac quy trinh chuyén mon. | 50h quy dinh ciia phap luat.
Xt ly cac van ban lanh dao phong giao trén 200h bam bdo dung theo cac
phan mém. quy dinh .
Tham muu cac linh vuc tham dinh, quan 1y 100h bam bdo dung theo cac

chat luong va céc van ban lién quan.

quy dinh cua phép luat.

Tham quyén ra quyét dinh: Trudng phong

Sb can bo thudc quyén quan 1y: Khong

Tham quyén tai chinh: Khong

Trinh d6 chuyén mon: Pai hoc trd 1én, nhom nganh: Xay dung, Kién truc.

- Trinh @6 QLNN: Tur chuyén vién tr¢ 1én
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- Trinh do LLCT:
- Kha nang giao tiép ngoai ngtr trinh o B hodc biét tiéng dan toc thiéu sb.

- Biét sir dung may vi tinh va ap dung k¥ ning vé tin hoc vao cong tac lanh dao,
quan 1y va chuyén moén, nghiép vu

Kinh nghi¢ém cong tac:

Nang luc cdt 16i: C6 kha nang t6 chuc thuc hién cac chi truong,
chinh sach cia Pang va Nha nudc. Xay dung, dé xuit cac giai
phap, phuong phap quan ly, phuc vu cho hoat dong quan ly nha
nudc cua phong. Nang lyc phan tich, tong hop, kha ning tham
. muu giai quyét cac van dé phat sinh.
Y€u cau nang

luc Nang lyc quan ly:

Nang luc chuyén mon: Kha nang bao quat tong thé trong vuc
quan 1y nha nuéc duge giao. Co kién thirc vé€ chuyén mén trong
linh vuc phu trach; Kha ning bao quat tong thé trong vuc quan
1y nha nudc dugc giao.

Nhitng doi hoi dic thu cia vi tri cong viée (néu c¢é): Trung thuc, chinh xac, khoa|
hoc, giao ti€p tot, xur Iy tinh hudng tot, ddm nghi, ddm lam, khong tu 1gi ca nhan

Céc diéu kién can c6 (ngoai ning luc ca nhin) dé hoan thanh tbt cong viée (Vi du
véu cdu vé ho tro, phoi hop...): Su huéng dan ctia S6 Xay dung; Su phoi hop cua
cac phong, ban, co quan chuyén mon huyén, UBND céc xa, thi tran thudc huyén.

Diéu kién lam viéc
Ché lam viéc: Dam bao dién tich theo quy dinh hién hanh.

Trang thiét bi: Trang bi ban ghé, ti tai liéu, may vi tinh c6 két néi mang
internet, c6 cac phan mém van phong nhu wort, excel, powepoint, phan mém
van phong dién tir, van phong pham...theo quy dinh hién hanh cua nha nudc.
Cdc diéu kién khdc (néu ¢é): Phan mém quan Iy CBCCVC; phan mém quan 1y
ho so cong viéc.
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Tén VTVL: THANH TRA

Ma VTVL: 23.2.54

Don vi cong tac Thanh tra huyén
Quan Iy tryuc tiép Chanh Thanh tra huyén
Quan ly chic nang [UBND huyén

Quan h¢ cong viée

lién quan

Céc Phong thudc S&, nganh c6 lién quan; cac phong, ban,
don vi, UBND cac x4, thi tran va cac don vi, ca nhan c6

Cong viéc lién quan

Muc tiéu vi tri cong viéc (t6m tdt tong quan vé VIVL): Can ct chi dao cia
Chanh Thanh tra, cac quy dinh hién hanh, ké hoach Thanh tra dé thuc hién céc
nhiém vu Thanh tra, kiém tra, phong chong tham nhiing, 1ang phi trén dia ban;
tham muu, dé xuét cac bién phap dé thuc hién nhiém vu cong tac dat hi€u qua;
Tham muu thuc hién cdc nhiém vu thudc chirc ndng, nhiém vu dam bao chat
lugng, thot han, quy trinh, thu tuc theo quy dinh cta phap luat; tao méi quan

hé tot v&i to chure, ¢4 nhan lién quan..

Ty Ti€u chi danh gia
, A , trong | hoan thanh cong viéc
Cac nhiém vu chinh s z L, 2
thot (két qua san pham
gian cong viéc)
Tham muu cac ké hoach Thanh tra, cac vin ban| X;?h %aélr;n d;)r;,)’;: cbha§
de 1anh dao, chi dao, to chirc thuc hién cong tac) 350h L . ..
A ar 1 n luong, tién do, nodi
Thanh tra, kiém tra trén dia ban huyén i
dung theo quy dinh
Thuc hién dung chiic
Tham gia Doan Thanh tra va thuc hién cong tac nang, nhi€ém vy, quy
Thanh tra, kiém tra theo Ké hoach. Tong hop 375h | dinh ctua phap luat.
xay dung cac Két luan Thanh tra. Van ban ban hanh
chat luong, kip thoi
Hudng dan, kiém tra, dén df)C, téng hop viée Van béu} duoc ban
K¢ khai tai san, thu nhdp hang nam theo quy| 100h | hanh chat luwong, kip
dinh. thoi
Thuc hién nhiém vy Thanh tra, kiém tra chuyén o5oh | Thue hién ding chice

dé, dot xuat theo yéu cau cua UBND huyén

nang, nhiém vy, quy
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dinh cua phap luat

Theo d6i’ viéc thue hién cac Két luan sau thanh
tra, quyet dinh xur ly sau thanh tra theo quy| 250h
dinh.

Pam béo tién do, chat
luong

Tham muu ké hoach, van ban, bdo cdo vé cong
tac phong chong tham nhiing, lang phi; theo
doi, kién nghi cdp co tham quyén thyc hién thu
hoi tai san do tham nhiing, thuc hién cac quyét
dinh cua cdp co thim quyén lién quan dén cong
tac phong chdng tham nhiing.

Thuc hién dung chic
200h | ndng, nhiém vy, quy
dinh cua phap luat

Van ban duoc ban
hanh, t6 chirc tuyén
truyén, phd bién kip
tho1, thuong xuyén,
day du, thuong xuyén
theo doi.

Tham muu to chirc trién khai, tuyén truyén,
pho bién cac van ban QPPL lién quan dén cong
tac Thanh tra, phong chéng tham nhiing, lang | 175h
phi. Tham muu tong két, so két cac van ban
QPPL lién quan theo yéu cau

Theo ddi, tong hop cac bao cao lién dén cong
tac thanh tra, kiém tra, phong chong tham 160h
nhiing theo dinh ky hoac khi c6 yéu cau.

Bao cao kip thoi, day
du

Phoi hop cong tac trong linh vuc dugce phan
cong phu trach va thuc hién cac nhi€ém vu khac | 150h
do Chanh Thanh tra phan cong thuc hién.

Pam bao tién dd, chat
lugng

Tham quyén ra quyét dinh: Chu tich UBND huyén
S6 can bo thudc quyén quan 1y: Khong

Tham quyén tai chinh: Khong

Trinh d0 chuyén moén: Pai hoc, nhoém nganh: Luét, Thanh tra, hanh chinh hoc,
chinh sach céng, cac nganh lién quan xay dung, cac nganh lién quan kinh té, su
pham ...vv

- Trinh d6 QLNN: Tt Thanh tra vién tr¢ 1én,
- Trinh do LLCT:
- Chimg chi ngoai ngir bac 2 hoic tiéng dan tdc thicu so.

- Biét sir dung may vi tinh va ap dung k¥ nang vé tin hoc vao cong tac lanh dao,
quan 1y va chuyén moén, nghiép vu;
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Kinh nghi¢ém cong tac:

Yéu cau nang [Nang luc cdt 16i: C6 kha nang td chirc thuc hién cac chu truong,
luc chinh sach ciia Pang va Nha nude. Xay dung, dé xuat cac giai
phap, phuong phap quan ly, phuc vu cho hoat dong quan 1y nha
nuoc cua phong.Co kha nang tham gia Poan Thanh tra c6 quy,
mo, tinh tiét phtc tap trung binh; ning phén tich, tong hop, danh
gia; nghién ctru, tham gia gop y xay dung cac quy trinh nghiép vy
thanh tra, phong chéng tham nhiing.Nim duoc quy trinh nghiép
vu thuc hién nhiém vu dugc giao.

Nang luc quan 1y:

Nang luc chuyén moén: Kha nang bao quat tong thé trong vuc
quan 1y nha nuée duge giao. C6 kién thirc vé chuyén mon trong
linh vuc phu trach; Kha ning bao quat tong thé trong vuc quan Iy
nha nudc dugc giao

Nhitng doi hoi dic thu cta vi tri cong viée (néu ¢d): Trung thuc, chinh xac, khoal
hoc, giao ti€p tot, xur ly tinh huong tot, dam nghi, dam lam, khong tu loi ca
nhan

Céc diéu kién can c6 (ngoai nang luc ca nhan) dé hoan thanh tbt cong viée (vi du
véu cau vé ho tro, phoi hop...): Su huéng dan cua Thanh tra tinh; Sy phoi hop
cua cac phong, ban, co quan chuyén moén huyén, UBND cac xa, thi tran thude
huyén.

Diéu kién lam viéc
Cho lam viéc: Dam bao dién tich theo quy dinh hién hanh.

Trang thiét bi: Trang bi ban ghé, ti tai liu, may vi tinh co két ndéi mang
internet, c6 cac phan mém van phong nhu wort, excel, powepoint, phan mém
van phong dién tir, van phong pham...theo quy dinh hién hanh cua nha nudc.

Cdac diéu kién khac (néu co): Phan mém quan ly ho so cong viéc.
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Tén VIVL: KE TOAN

(Pon vi: Phong Giao dug va Pao tao va Phong
NOng nghi¢p va Phat trién nong thon)

Ma VTVL: 23.3.7

Don vi cong tdc  [Phong Gido duc va Bao tao va Phong Nong nghiép va Phat

trién néng thon huyén

Quan 1y truc tiép [Truong phong Gido duc va Pao tao va Trudng phong Nong

nghiép va Phat trién nong thon huyén

Quan 1y chuce UBND huyén
nang

Quan h¢ cong Cac Phong thudc S&, nganh c¢6 lién quan; cac phong, ban, don
Viéc vi, UBND céc x4, thi tran va cac don vi, ca nhan c6 lién quan

Cong viéc lién
quan

Muc ti€u vi tri cong viéc (tom tat téng quan ve VT VL): Céan ctr chi dao cua
Thu trudng don vi, cac quy dinh hién hanh, ké hoach ctia co quan dé thuc hién
cac nhiém vu; Thuc hién cac nhiém vu ké toan, tai chinh ding quy dinh cua
phap luat. Tham muu van ban thuc hién cac nhiém vu thudc chirc nang, nhi€ém
vu dam bao chat lugng, thoi han, quy trinh, thi tyc theo quy dinh ciia phap

luat; tao moi1 quan hé tot voi té chire, ca nhan lién quan..

Cac nhiém vu chinh

Ty
trong
thot
gian

Tiéu chi danh gia
hoan thanh cong viéc
(két qua san pham
cong viéc)

Lap du todn cac khoan chi thuong xuyén va chi
dot xuat phuc vu hoat dong cua co quan, cua
HDND, UBND huyén. Theo ddi, tong hop bao
cao viéc quan ly sir dung kinh phi, tai san cua
Nha nudc duge giao theo quy dinh cua Luét
ngan sach nha nudce va cac quy dinh hién hanh

250h

bam bao str dung kinh
phi theo dung quy
dinh hién hanh cuaa
nha nude, tiét kiém,
hiéu qua.

Tong hop bao cao quyét toan kinh phi hoat dong
theo quy dinh

178h

bam bao theo dung
quy dinh hi¢n hanh
cua nha nuodc; dam
bao thoi gian quy
dinh.
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Thuc hién cac thu tuc vé xay dung co ban, sua
chita nhd trong co quan; Lap ké hoach mua
sam, stra chira tai san, trang thiét bi va cac dicu

Dam bao kip thoi,
ding theo quy dinh
Luat Ngan sach.

kién vat chat phuc vu hoat dong thudng xuyén| 160h
cua co quan, cua Lanh dao HPND, cac Ban
HDND, UBND huyén
Kiém tra chimg tir, 14p bang thanh toan trinh Pam bao chimg tir day
Lﬁnl} dao ky, duyét chi; quan 1y, luu trir chimg | 720h | d4, chinh xac, dang
tur k€ toan quy dinh
Thuc hién cac ché do, chinh sach vé tién luong, Pam bao chimg tir day
tién cong, cong tac phi, bao hiém cho can bo, 176h | da, chinh xac, dung
cong chirc cua co quan theo quy dinh. quy dinh
Theo do1 hoat dong cua xe 6 t’6 dé co ké hoach bam bdo theo ding
bao dudng, stra chira, thay the phu tung cho xe | 120h | quy dinh hién hanh
nham co6 dieu kién phuc vu cong tac kip thoi. ctiia nha nudc

bam bdo dang ndi
Thuc hién cac nhiém vu khac 100h | dung chi dao; dam bao

thot gian quy dinh.

S6 can bo thudc quyén quan 1y: Khong

Tham quyén ra quyét dinh: Chil tich UBND huyén

Tham quyén tai chinh: Khong

- Trinh d6 QLNN: Tir K& toan vién trd 1én,
- Trinh d6 LLCT:

mon, nghiép vu;

- Chimg chi ngoai ngir bac 1 hoic tiéng dan tdc thicu so.

Trinh d0 chuyén mon: Pai hoc tr¢ 1én, nhom nganh: Ké todn, Tai chinh..vv

- Biét st dung may vi tinh va ap dung k¥ nang vé tin hoc vao cong tac chuyén

Kinh nghiém cong tac:

Y€u cau nang
luc

Ning luc c6t 16i: Co kha ning phan tich, tong hop, danh gia;
nghién ctru t6 chirc thyc hién nhiém vu duogc giao, Nam dugc quy,
trinh nghiép vu thuc hién nhi¢ém vu dugc giao.
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Nang luc quan ly:

Ning luc chuyén mon: Co kién thtrc vé chuyén mén trong linh
vuc phu trach

Nhiing doi hoi dac thu cua vi tri cong viéc (néu co): Trung thuc, chinh xac, khoa
hoc, chat ché

Céc diéu kién can c6 (ngodi ning lyc ca nhan) dé hoan thanh t&t cong viée (vi du
véu cdu vé ho trg, phoi hop...): Su huéng dan cia co quan cap tinh; Su phoi hop
cua cac phong, ban, co quan chuyén moén huyén, UBND cac xa, thi tran thude
huyén.

Diéu kién lam viéc
Cho lam viéc: Pam bao dién tich theo quy dinh hién hanh.

Trang thiét bi: Trang bi ban ghé, ti tai liéu, may vi tinh c6 két néi mang
internet, c6 cac phan mém van phong nhu wort, excel, powepoint, phan mém
van phong dién tir, van phong pham...theo quy dinh hién hanh ctua nha nudec.
Cdc diéu kién khdc (néu ¢é): Phan mém quan 1y ho so cong viéc; phan mém ké
toan.
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